
 

Ministero dell'Istruzione, dell'Università e della Ricerca  
Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio  

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE CEPRANO 
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_______________________________________________________________________________________________ 
Prot. n.  3131/B-3                                 Ceprano,  25.05.2016 

 

Circ. n. 44 

 
Ai Docenti 

Scuola Primaria e  Scuola dell’ Infanzia 

All’albo dell’Istituto 

 

Oggetto:Calendario adempimenti fine anno scolastico 

 

 

 

Al fine di agevolare il lavoro delle SS. LL. in indirizzo, si indicano di seguito alcuni  adempimenti di rilevante 

importanza: 

 

8    GIUGNO   2016     - TERMINE DELLE LEZIONI SCUOLA PRIMARIA;   

30  GIUGNO   2016     - TERMINE DELLE ATTIVITA’ EDUCATIVE e DIDATTICHE SCUOLA INFANZIA; 

 

 

SCUOLA  PRIMARIA 

 
Per ogni classe vanno  redatti : 

 Il verbale  delle operazioni di scrutinio e di valutazione finale da riportare nel registro di classe  con la elencazione 

degli alunni ammessi, o eventualmente, non ammessi alla classe successiva, (in tal ultimo caso va ampiamente 

motivata la non ammissione con preventiva comunicazione alla famiglia). 

 La relazione finale per ogni disciplina insegnata riferita a: situazione di partenza della classe, obiettivi educativi e 

didattici raggiunti, contenuti effettivamente svolti, metodologia applicata, strumenti utilizzati, modalità di verifica e 

di valutazione adottati. 

 Documentazione alunni H 

 Per le classi V deve essere compilato anche il modello di Certificazione delle Competenze. 

 

 

SCRUTINI FINALI 

 

Plesso “G. Colasanti” giorno orario Sede 

V A 9 giugno 2016 8:30 - 9: 00 Sc.Sec.I  g. D.Alighieri 

V B 9 giugno 2016 9:00 – 9:30 Sc.Sec.I  g. D.Alighieri 

V C 9 giugno 2016 9:30 – 10:00  Sc.Sec.I  g. D.Alighieri 

I A 9 giugno 2016 10:00 – 10:30  Sc.Sec.I  g. D.Alighieri 

I B 9 giugno 2016 10:30 – 11:00  Sc.Sec.I  g. D.Alighieri 

I C 9 giugno 2016 11:00 – 11:30  Sc.Sec.I  g. D.Alighieri 

I D 9 giugno 2016 11:30 – 12:00  Sc.Sec.I  g. D.Alighieri 

II A 9 giugno 2016 12:00 – 12:30  Sc.Sec.I  g. D.Alighieri 

II  B 9 giugno 2016 12:30 – 13:00  Sc.Sec.I  g. D.Alighieri 

II  C 9 giugno 2016 13:00 – 13:30  Sc.Sec.I  g. D.Alighieri 

III A 9 giugno 2016 15:00 – 15:30  Sc.Sec.I  g. D.Alighieri 

III B 9 giugno 2016 15:30 – 16:00  Sc.Sec.I  g. D.Alighieri 

III C 9 giugno 2016 16:00 – 16:30  Sc.Sec.I  g. D.Alighieri 

IV A 9 giugno 2016 16:30 – 17:00  Sc.Sec.I  g. D.Alighieri 

IV B 9 giugno 2016 17:00 – 17:30 Sc.Sec.I  g. D.Alighieri 

IV C 9 giugno 2016 17:30 – 18:00 Sc.Sec.I  g. D.Alighieri 

 

 

 

 



 

 

 

Plesso “I. Lombardi” giorno orario Sede 

I   10 giugno 2016 9:30 – 10:00 Sc.Sec.I  g. D.Alighieri 

II  10 giugno 2016 10:00 – 10:30 Sc.Sec.I  g. D.Alighieri 

III 10 giugno 2016 10:30 – 11:00 Sc.Sec.I  g. D.Alighieri 

IV 10 giugno 2016 11:00 – 11:30 Sc.Sec.I  g. D.Alighieri 

V 10 giugno 2016 11:30 – 12:00 Sc.Sec.I  g. D.Alighieri 

 

 

 

Si ritiene opportuno ricordare che il passaggio degli alunni alla classe successiva  avviene per scrutinio, con la 

partecipazione di tutti gli insegnanti della classe (composizione perfetta).  

 

 

CALENDARIO ULTERIORI ADEMPIMENTI  

 

Lunedì  13/06/2016   

-   Ore  9:30 -   Pubblicazione scrutini nei plessi di appartenenza 

-   Ore 9:30 -  Tutti i docenti presteranno servizio nei  plessi di servizio per svolgere le seguenti attività: 

ricognizione  e sistemazione materiale didattico e quant’altro a disposizione della classe; 

 

Martedì   22/06/2016 

- Ore 9,00- Ritiro Schede di valutazione e Certificati delle competenze timbrati, presso la Segreteria,  da parte 

dei coordinatori dei consigli di interclasse 

- ore 9,30 – 12,30 -  Incontro finale con le famiglie e consegna  documento di valutazione, nei rispettivi plessi. 

 

Mercoledì  29/06/ 2016 (passaggio informazioni) presso la Scuola Sec. di I grado 

- Ore 9,00 –  incontro docenti sez. 5 anni Scuola dell’Infanzia e docenti classe V Scuola Primaria 

- Ore 11,00 - incontro docenti classe V Scuola Primaria  e docenti classe I Scuola Sec. di I grado  

 

CONSEGNA DOCUMENTI 

 

I documenti da consegnare presso la segreteria dell’istituzione scolastica entro e non oltre il g. 24 giugno 2016, 

debitamente compilati e barrati nelle parti non interessate, con apposizione della firma ove richiesta, sono: 

 domanda di ferie (32 giorni feriali + 4 giorni festività soppresse con eventuale decurtazione di gg. già usufruiti); 

 registro interclasse; 

 relazione a cura dei responsabili di plesso e dei referenti per la sicurezza riguardante lavori da svolgere nell’edificio 

a cura dell’ente locale durante l’estate con indicazione delle esigenze per settembre 2016 e gli originali dei fogli 

presenze. 

 

 

 

SCUOLA DELL’ INFANZIA 

 

 
CONSIGLIO DI SEZIONE 

 

Consiglio Intersezione giorno orario sede 
Infanzia “Fornaci” sez. A Mercoledì 29 giugno 2016 14:30 – 14:50 Sc.Sec.I g. D. Alighieri 

Infanzia “Fornaci” sez. B Mercoledì 29 giugno 2016 14:50 – 15:10 Sc.Sec.I g. D. Alighieri 

Infanzia “Fornaci” sez. C Mercoledì 29 giugno 2016 15:10 – 15:30 Sc.Sec.I g. D. Alighieri 

Infanzia “Fornaci” sez. D Mercoledì 29 giugno 2016 15:30 – 15:50 Sc.Sec.I g. D. Alighieri 

Infanzia “V. Fraschetti” sez. A Mercoledì 29 giugno 2016 15:50 – 16:10   Sc.Sec.I g. D. Alighieri 

Infanzia “V. Fraschetti” sez. B Mercoledì 29 giugno 2016 16:10 – 16:30 Sc.Sec.I  g. D. Alighieri 

Infanzia “V. Fraschetti” sez. C Mercoledì 29 giugno 2016 16:30 – 16:50 Sc.Sec.I  g. D. Alighieri 

Infanzia “I. Lombardi” sez. A Mercoledì 29 giugno 2016 16:50 – 17:10 Sc.Sec.I  g. D. Alighieri 

Infanzia “I. Lombardi” sez. B Mercoledì 29 giugno 2016 17:10 – 17:30 Sc.Sec.I  g. D. Alighieri 

Infanzia “Colletassetano” sez. A Mercoledì 29 giugno 2016 17:30 – 17:50 Sc.Sec.I  g. D. Alighieri 

Infanzia “Colletassetano” sez. B Mercoledì 29 giugno 2016 17:50 – 18:10 Sc.Sec.I  g. D. Alighieri 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

CALENDARIO ULTERIORI ADEMPIMENTI  

 

Mercoledì  29/06/2016  presso la Scuola Sec. di I grado (passaggio informazioni) 

- Ore 9,00 – incontro docenti sez. 5 anni Scuola dell’Infanzia e docenti Scuola Primaria classe V  a.s. 15/16 

 

Giovedì 30/06/2016 – Incontro con le famiglie, nei plessi di appartenenza  

 

 

 

CONSEGNA DOCUMENTI 

Il   30   giugno 2016  a termine dell’incontro con le famiglie  i docenti provvederanno a consegnare i sotto elencati 

documenti presso gli uffici di Segreteria:           

 Registro sezioni, debitamente compilati, con allegati: programmazione educativa e didattica, relazione a consuntivo 

sulle attività svolte nell’a. s. 2015/16;  

 Registro verbali Intersezione 

  Domande di ferie (32 giorni feriali + 4 giorni festività soppresse con eventuale decurtazione di gg. già  usufruiti); 

I coordinatori delle Scuole dell’Infanzia di Ceprano “V. Fraschetti”  , “Colletassetano”, “Fornaci” e  

 “I.   Lombardi”    consegneranno: 

   Relazione a cura dei responsabili di plesso e dei referenti per la sicurezza riguardante lavori da svolgere 

nell’edificio a cura dell’ente locale durante l’estate con indicazione delle esigenze per settembre 2016  e gli 

originali dei fogli presenze. 

 

 

 

Si ricorda che tutti i docenti sono regolarmente in servizio fino al 30 giugno 2016 e comunque a disposizione 

dell’istituzione scolastica anche nei giorni immediatamente precedenti e/o successivi al godimento delle ferie e 

RFS (Recupero Festività Soppresse). 

 

I docenti trasferiti in entrata o in uscita devono  prendere servizio presso le rispettive scuole il giorno 01/09/2016.  

 

I docenti in servizio presso l’I.C. di Ceprano prenderanno servizio il giorno 1 settembre 2016 alle ore 9:30. Si fa 

presente la necessità della formale presa di servizio con l’apposizione della firma sull’apposito foglio presenze e 

di prestare attenzione all’eventuale convocazione del Collegio dei Docenti. 

 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

(Prof. Roberto Pellegrini) 


