
PROCEDURE OPERATIVE PER CREARE           

UN’AULA VIRTUALE



CLICCARE SU AULE VIRTUALI



CLICCARE SUL PALLINO VERDE AGGIUNGI



INSERIRE SOLO IL NOME DELLA CLASSE DA CREARE  E CLICCARE SU CONFERMA



CLICCARE SU ENTRA



CLICCARE SU CERCA PER INSERIRE GLI ALUNNI DELLA CLASSE



CLICCARE SUL PALLINO VERDE CORRISPONDENTE ALLA CLASSE CHE SI STA CREANDO.

PER LA PRIMARIA «G.Colasanti» AD ESEMPIO CLASSE 1B 

PER LA PRIMARIA «I. LOMBARDI» AD ESEMPIO CLASSE 1UN 

PER LA SECONDARIA PRIMO GRADO AD ESEMPIO CLASSE  3 B ORDINARIO. 

CLICCARE SU CHIUDI.



CONTROLLARE CHE COMPAIANO TUTTI GLI ALUNNI DELLA CLASSE E SE 

CI DOVESSERO ESSERE ALUNNI NON APPARTENENTI ALLA CLASSE 

STESSA ELIMINARLI CON LA X OPPURE SE DOVESSERO MANCARE DEGLI 

ALUNNI UTILIZZARE LA FUNZIONE «AGGIUNGI» PALLINO VERDE 



SEMPRE CON LA FUNZIONE «AGGIUNGI»     INSERIRE TUTTI I COMPONENTI DEL 

CONSIGLIO DI CLASSE



I DOCENTI SI TROVANO NELLO STESSO ELENCO DELLE CLASSI SUBITO DOPO 

DI ESSE. LA LISTA  DOCENTI E’ UNICA PER TUTTO L’ISTITUTO E GLI 

INSEGNANTI VANNO RICERCATI ED INSERITI UNO AD UNO SEMPRE 

CLICCANDO SU       .



I COGNOMI DOPO LA LETTERA Q VANNO RICERCATI IN CERCA E POI 

AGGIUNTI SEMPRE CON 

PER LA SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO SI RAMMENTA DI INSERIRE ANCHE 

GLI INSEGNANTI DI STRUMENTO IN I B – II B – III B   I C – II – III C    I D E GLI 

INSEGNANTI DI ALTERNATIVA IN II A – II B – III B – II C – I D.  

INSERITI  TUTTI I DOCENTI SI CLICCA SU CHIUDI E SALVA 

AUTOMATICAMENTE.



UNA VOLTA INSERITI SIA GLI ALUNNI CHE I DOCENTI DI CLASSE 

L’AULA VIRTUALE E’ ULTIMATA. CLICCARE SU LE MIE AULE IN ALTO A 

DESTRA.



IN QUEST’ULTIMA SCHERMATA CIASCUN DOCENTE AVRA’ L’AULA 

VIRTUALE CHE HA APPENA CREATO E TUTTE LE ALTRE AULE IN CUI 

E’ STATO INSERITO DAGLI ALTRI DOCENTI.



PER QUALSIASI ALTRO DUBBIO CONSULTARE I TUTORIAL SPAGGIARI


