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Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE CEPRANO
Via Don Luigi Catelli SNC - Ceprano & 0775/914060 fax 0775/914060 D< fric83100r @istruzione.it

Prot. n. vedasi segnatura Ceprano, vedasi segnatura

Circ. n. 41
Ai Docenti
Scuola Primaria e Scuola dell’ Infanzia
All’albo dell’Istituto Sito web:
www.comprensivoceprano.edu.it

Oggetto: Adempimenti fine anno scolastico 2019/20.

Al fine di agevolare il lavoro delle SS. LL. in indirizzo, si indicano di seguito gli adempimenti di fine anno scolastico
con relative modalita operative di rilevante importanza:

08 GIUGNO 2020 - TERMINE DELLE LEZIONI SCUOLA PRIMARIA;
30 GIUGNO 2020 - TERMINE DELLE ATTIVITA’ EDUCATIVE e DIDATTICHE SCUOLA INFANZIA;

SCUOLA PRIMARIA

Per ogni classe vanno redatti :

Da inserire nel Registro Elettronico Gruppo SPAGGIARI Classeviva

e La relazione finale per ogni disciplina insegnata riferita a: situazione di partenza della classe, obiettivi educativi e
didattici raggiunti, metodologia applicata, strumenti utilizzati, modalita di verifica e di valutazione adottati;

e Il Programma svolto per ogni disciplina;

e Il Piano di Integrazione degli Apprendimenti (PIA), ove necessario, per ciascuna disciplina o per classe

e I Piano di Apprendimento Individualizzato (PAI), ove necessario, per gli alunni ammessi alla classe successiva in
presenza di insufficienze in una o pit discipline

Da consegnare al Dirigente Scolastico in via telematica (Nota Miur n. 388 del 17 marzo 2020 e OM n. 11 del 16

maggio 2020)

¢ Larimodulazione della Progettazione di inizio anno scolastico.

Le operazioni di scrutinio si svolgeranno in modalita sincrona con il Registro Elettronico Gruppo SPAGGIARI
Classeviva con la funzione AULA VIRTUALE - Piattaforma Jitsi secondo il prospetto di seguito riportato per I’esame
dei seguenti punti all’o.d.g.:
1. Adempimenti conclusivi secondo quanto disposto nella seduta del Collegio dei Docenti dell’8.06.2020 e
conseguente valutazione finale degli alunni
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Plesso “‘G. Colasanti” Giorno Orario Modalita
IA 15 GIUGNO 2020 10:00 - 10:30 Sincrona
IB 15 GIUGNO 2020 10:30 - 11:00 Sincrona
I1C 15 GIUGNO 2020 11:00 - 11:30 Sincrona
IIA 15 GIUGNO 2020 11:30 — 12:00 Sincrona
1IB 15 GIUGNO 2020 12:00 — 12:30 Sincrona
1Ic 15 GIUGNO 2020 12:30 - 13:00 Sincrona
I A 15 GIUGNO 2020 15:30 — 16:00 Sincrona
111 B 15 GIUGNO 2020 16:00 — 16:30 Sincrona
11 C 15 GIUGNO 2020 16:30 — 17:00 Sincrona
IVA 16 GIUGNO 2020 09:00 —09:30 Sincrona
IVB 16 GIUGNO 2020 09:30 - 10:00 Sincrona
IVC 16 GIUGNO 2020 10:00 - 10:30 Sincrona
IVD 16 GIUGNO 2020 10:30 - 11:00 Sincrona
VA 16 GIUGNO 2020 11:00-11:30 Sincrona
VB 16 GIUGNO 2020 11:30 — 12:00 Sincrona
VC 16 GIUGNO 2020 12:00 - 12:30 Sincrona
VD 16 GIUGNO 2020 12:30 — 13:00 Sincrona
Plesso “I. Lombardi” Giorno Orario Sede

1 17GIUGNO 2020 10:00 - 10:30 Sincrona
1I 17GIUGNO 2020 10:30 - 11:00 Sincrona
111 17GIUGNO 2020 11:00-11:30 Sincrona
v 17GIUGNO 2020 11:30 — 12:00 Sincrona
\Y 17GIUGNO 2020 12:00 — 12:30 Sincrona

Il verbale delle operazioni di scrutinio e di valutazione finale saranno allegati nel registro di interclasse con la
elencazione degli alunni ammessi, o eventualmente, non ammessi alla classe successiva, (in tal ultimo caso va
ampiamente motivata la non ammissione con preventiva comunicazione alla famiglia). Si ritiene opportuno ricordare
che il passaggio degli alunni alla classe successiva avviene per scrutinio, con la partecipazione di tutti gli insegnanti
della classe (composizione perfetta).

*il PAI non va redatto per gli alunni delle classi terminali (Classe V)

Inoltre si rammenta quanto stabilito nella nota MIUR 8464 del 28 maggio 2020, che di seguito si riporta:

” ... Per tutte le operazioni connesse alla valutazione finale ........ , relativamente alla firma degli atti
nel caso di effettuazione delle attivita e delle riunioni con modalita a distanza, si raccomanda di
utilizzare procedure che consentano di acquisire e conservare traccia della presenza e del consenso
dei docenti eventualmente connessi, tramite registrazione della fase di approvazione delle delibere
(utilizzando la condivisione dello schermo e l’acquisizione del consenso espresso dei docenti con
chiamata nominale)...”

“Nei casi contemplati all’articolo 3, comma 4 e all’articolo 4, comma 4 (alunni ammessi alla classe
successiva in presenza di voti inferiori a sei decimi in una o piut discipline), anche i voti inferiori a
sei decimi sono riportati, oltre che nei documenti di valutazione finale, nei prospetti generali da
pubblicare sull’albo on line dell’istituzione scolastica.”

CALENDARIO ULTERIORI ADEMPIMENTI

Lunedi 22/06/2020

Le famiglie potranno prendere visione dei documenti di valutazione sul Registro Elettronico Spaggiari utilizzando
I’account personale

Martedi 30/06/2020 (passaggio informazioni) presso la Scuola Sec. di I grado

- Ore 9,00 - incontro docenti classe V Scuola Primaria e docenti classe I Scuola Sec. di I Grado;
- Ore 11,00 - incontro docenti sez. 5 anni Scuola dell’Infanzia e docenti classe V Scuola Primaria.



CONSEGNA DOCUMENTI

I documenti da consegnare presso la segreteria dell’istituzione scolastica entro e non oltre il g. 30 giugno 2020,
debitamente compilati e barrati nelle parti non interessate, con apposizione della firma ove richiesta, sono:

domanda di ferie (32 giorni feriali + 4 giorni festivita soppresse con eventuale decurtazione di gg. gia usufruiti);
registro interclasse;

relazione a cura dei responsabili di plesso e dei referenti per la sicurezza riguardante lavori da svolgere nell’edificio
a cura dell’ente locale durante 1’estate con indicazione delle esigenze per settembre 2019 e gli originali dei fogli
presenze.

SCUOLA DELL’ INFANZIA
Consiglio Intersezione giorno orario
Infanzia “Fornaci” sez. A Martedi 30 giugno 2020 14:30 — 14:50
Infanzia “Fornaci” sez. B Martedi 30 giugno 2020 14:50 — 15:10
Infanzia “Fornaci” sez. C Martedi 30 giugno 2020 15:10 — 15:30
Infanzia “V. Fraschetti” sez. A Martedi 30 giugno 2020 15:30 — 15:50
Infanzia “V. Fraschetti” sez. B Martedi 30 giugno 2020 15:50 - 16:10
Infanzia “V. Fraschetti” sez. C Martedi 30 giugno 2020 16:10 — 16:30
Infanzia “I. Lombardi” sez. A Martedi 30 giugno 2020 16:30 — 16:50
Infanzia “I. Lombardi” sez. B Martedi 30 giugno 2020 16:50 — 17:10
Infanzia “Colletassetano” sez. A Martedi 30 giugno 2020 17:10 - 17:30
Infanzia “Colletassetano” sez. B Martedi 30 giugno 2020 17:30 — 17:50

Seguira comunicazione relativa alle modalita di svolgimento

CALENDARIO ULTERIORI ADEMPIMENTI

Martedi 30/06/2020 (passaggio informazioni) presso la Scuola Sec. di I grado

- Ore 9,00 — incontro docenti classe V Scuola Primaria e docenti classe I Scuola Sec. di I Grado;
- Ore 11,00 - incontro docenti sez. 5 anni Scuola dell’Infanzia e docenti classe V Scuola Primaria.

CONSEGNA DOCUMENTI

Il

30 giugno 2020 a termine dell’incontro con le famiglie i docenti provvederanno a consegnare i sotto elencati

documenti presso gli uffici di Segreteria:

Registro sezioni, debitamente compilati, con allegati: programmazione educativa e didattica, relazione a consuntivo

sulle attivita svolte nell’a. s. 2019/20;

Registro verbali Intersezione

Domande di ferie (32 giorni feriali + 4 giorni festivita soppresse con eventuale decurtazione di gg. gia usufruiti);

I coordinatori delle Scuole dell’Infanzia di Ceprano “V. Fraschetti” , “Colletassetano”, “Fornaci” e

“I. Lombardi” consegneranno:

- Relazione a cura dei responsabili di plesso e dei referenti per la sicurezza riguardante lavori da svolgere
nell’edificio a cura dell’ente locale durante I’estate con indicazione delle esigenze per settembre 2019 e gli
originali dei fogli presenze.

Si ricorda che tutti i docenti sono regolarmente in servizio fino al 30 giugno 2020 e comunque a disposizione
dell’Istituzione Scolastica anche nei giorni immediatamente precedenti e/o successivi al godimento delle ferie e
RFS (Recupero Festivita Soppresse).

I docenti trasferiti in entrata o in uscita devono prendere servizio presso le rispettive scuole il giorno 01/09/2020.

Il Dirigente Scolastico
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